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TRABZON UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU MUDURLUGU
MAZERETLERE VE KAYIT DONDURMAYA ILiSKIiN USUL VE ESASLAR

A- GENEL ESASLAR

(1) Lisansiistii 6grencilere mazeretleri Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan hakli ve gegerli kabul edilmesi sartiyla
kayit dondurma izni verilebilir. Bu siire, bir yariyildan az olamaz. Bu iznin azami siiresi ise bilimsel hazirlik programi ve
tezsiz yiiksek lisans programlarinda bir yartyil, tezli yiiksek lisans programlarinda iki yariyil, doktora/sanatta yeterlik
programlarinda dort yartyildir. Askerlik, tutukluluk, mahkimiyet ve salgin hastalik durumlarinda ise bu hallerin siiresi
kadardir.

(2) Kayit dondurma talepleri sadece bir dénem igin yapilir. Mazeretin devam etmesi halinde dondurma talebinin ayn1
usul izlenerek yeniden yapilmasi gerekir.

(3) Kayit dondurma siiresi, yariyil baglangicindan o yariyila ait yartytl sonu, biitinleme ve ek sinavlart kapsayacak
sekilde, sinavlarmn sona erdigi tarihe kadar olan siireyi kapsar.

(4) Ogrencinin kayit dondurdugu siire 6grenim siiresinden sayilmaz ve bu siirede her tiirlii 6grencilik haklart
dondurulur. Oprenci, bu siire igerisinde derslere devam edemez, smavlara giremez, sinava girmis olsa bile aldig1 notlar
gegerli sayilmaz, bu siire igerisinde bagka bir yiiksekogretim kurulusundan aldig: dersler ve notlar da gegersiz sayilir.

(5) Kayit dondurmak isteyen 6grenci, ilgili donemin kayit haftasi bagindan itibaren en geg¢ otuz giin iginde bagvuru
yapar. Agir/ani hastalik, dogal afetler, salgin hastaliklar, tutukluluk, mahkiimiyet ve askerlik tecilinin kaldirtlmas: gibi
Ongoriilemeyen nedenlerle donem siiresi i¢inde de kayit dondurma izni verilebilir. Bu tiir durumlarda 6grencinin veya kanuni
temsilcisinin olayin meydana geldigi tarihten itibaren en geg 15 is giinii igerisinde bagvurusunu yapmast gerekir.

(6) Tez danigmani atanmug olan grencilerden kayit dondurma bagvurusunda danigman goriisti de istenir.

(7) Kayit dondurma siiresi sona eren 6grenci bir sonraki kayit déneminde kaydini yaptirarak 6grenime devam eder.
Kayit dondurma stiresi bittikten sonra takip eden yariyilda kayit yenilemeyen 6grencinin kayit yaptirmadig: siireler 6grenim
siiresinden sayilir.

(8) Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore uzaklastirma cezasi alan 6grenci, cezali oldugu
stireleri igine alacak yartyillar i¢in kayit dondurma bagvurusunda bulunamaz.

(9) Degisim programlarma katilan 6grenci, degisim programinda gegirecegi siire normal 6grenim stiresi ve kapsami
yerine gectigi i¢in kayit dondurma bagvurusunda bulunamaz.

B- MAZERETLER VE KAYIT DONDURMA BASVURUSUNA ILiSKIN USULLER

(1) Saghk mazereti ve izin bagvuru usulleri:

(a) Ogrencinin dogum sebebiyle veya saglikla ilgili bir mazeretinin olmast durumudur. Dogum disindaki durumlarda
saglik kurulu raporunun tek seferde alinmig olmasi ve asgari 30 giinliik siireyi kapsamasi gerekmektedir.

(b) Ogrenci, kayit dondurma bagvurusunu kayit dondurma talebi formu ve onayli saglik kurulu raporu ile yapar.

(c) Universite hastanelerinden veya Saglik Bakanligina bagli kamu veya 6zel hastanelerden aldiklari onayl saghik
kurulu raporlari degerlendirmeye alinir.

(d) Bulagict bir hastalik nedeni ile kayit dondurmus olan dgrenci, 6grenimine devam edecek durumda oldugunu
saglik kurulu raporu ile kanitlamak zorundadir.

(2) Askerlik mazereti ve izin basvuru usulleri:

(a) Ogrencinin hangi nedenle olursa olsun tecil hakkini kaybetmesi veya tecilinin kaldirilmasi suretiyle askere
alinmast durumudur.

(b) 30 giinden az olan askerlik siirelerinde kayit dondurma hakk: verilmez.

(c) Ogrenci, kayit dondurma bagvurusunu kayit dondurma talebi formu ve askere sevk belgesi ile yapar.

(3) Tutukluluk veya mahkimiyet mazereti ve izin bagvuru usulleri:

(a) Hiikim muhtevast ve sonuglart bakimindan 6grencinin tabi oldugu 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore ogrencinin 6grencilik statiistinii
kaldirmayan veya yiiksekogretim kurumu ile ilisiginin kesilmesini gerektirmeyen tutuklu veya fiilen cezaevinde mahkum
olma durumudur.

(b) Tutukluluk stiresinin veya fiilen cezacvinde mahkiim olma siiresinin 30 giinden az olmasi halinde kayit dondurma
hakki verilmez.

(c) Oprenci, kayit dondurma bagvurusunu kayit dondurma talebi formu ve durumunu agiklayan resmi bir belge ile
yapar.
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(4) Yurt disa veya sehir dis1 egitim, gorevlendirme ve benzeri durumlara iliskin mazeretler ve izin bagvuru
usulleri:

(a) Oprencinin yabanci dil 6grenmek veya egitimine katkida bulunacak (Erasmus + staj programi harig) burs,
aragtirma, staj ve egitim programlarina katilmak amaciyla veya dgrenimi ile ilgili olarak gérevlendirilmis olmak suretiyle
yurt digina veya sehir digina gitmesine iligkin mazeret durumudur. Ancak sehir diginda ulagimda giiglitk ¢ekilmesi halinde
izin verilebilir.

(b) Yabanct dil 6grenmek amactyla kayit dondurma bagvurusunda bulunan 6grenci bagvurusunu; izin formu ve
Ogrenim gorecegi kurumdan program siiresinin de belirtilmis oldugu kabul belgesi ile yapar.

(c) Egitim gérmek amaciyla kayit dondurma bagvurusunda bulunan dgrenci, basvurusunu; izin formu, 6grenim
gorecegi kurumdan almig oldugu program siiresinin belirtilmis oldugu kabul belgesi (davet mektubu), ilgili egitimin
dgrencinin bagli bulundugu programla iligkili olduguna ve 6grencinin gelisimine hangi agtlardan katki saglayacagina dair bir
dilekgesi, danigman dgretim tiyesinin dnerisi ve anabilim dali bagskanligmin goriisii ile yapar.

(d) Resmi olarak gorevlendirilen 6grenci, bagvurusunu; kayit dondurma talebi formu ve gorev siiresini belirten
gorevlendirilme yazisi ile yapar.

(f) Kayit dondurma izni sona eren 6grencilerin, egitim aldigina, katildigt programt tamamladigina, resmi olarak
gorevlendirilenlerin ise goreve katildigina dair tarihleri beyan eden resmi belgeleri Enstitii’ye ibraz etmesi gerekir. Ayrica
yurtdigina ¢ikan dgrencilerden giris ve ¢ikis tarihlerini gosteren pasaport kayitlar da istenir.

(5) Diger mazeretler ve izin bagvuru usulleri:

(5.1) Dogal afetler veya salgin hastaliklar:

(a) Mabhallin en biiyiik miilki idare amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmast sarti ile dogal afetler veya
salgin hastaliklar nedeniyle 6grencinin 6grenimine ara vermek zorunda olmast durumudur.

(b) Oprenci, kayit dondurma basvurusunu kayit dondurma talebi formu ve ilgili durumu belgelendirdigi resmi yazi
eki ile yapar.

(5.2) Spor ve kiiltiir etkinliklerinde temsil rolii:

(a) Ogrencinin Tiirkiye’yi ya da Universite’yi resmi olarak temsil etmek tizere ulusal ya da uluslararasi diizeyde uzun
stireli bilimsel, sosyal, sportif ya da kiiltiirel etkinliklere katilmasi mazeretine iliskin durumdur.

(b) Ogrenci, kayit dondurma basvurusunu kayit dondurma talebi formu ve ilgili etkinlikte temsil roliinii ifade eden
resmi bir belge ile yapar.

(c) Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliikleri, Kredi ve Yurtlar Kurumu, federasyonlar ve spor kuliipleri tarafindan
diizenlenen yurt igi etkinlikler siiresince 6grenciler kayit donduramaz.

(d) 30 giinden az olan katilimlarda kayit dondurma hakki verilmez.

(5.3) Diger gerekgeler:

(a) Ogrenci, bu kapsamda yer verilen durumlar disinda bir mazereti varsa kayit dondurma talebi formu ve duruma
iliskin varsa resmi bir belge ile kayit dondurma basvurusunu yapar.

(b) Enstitii Yonetim Kurulunun ilgili mazereti hakli ve gegerli kabul etmesi sartiyla 6grenci kayit dondurabilir.

(c) Diger mazeretler nedeni ile kayit dondurma siiresi azami bir yariyildir.
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