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Bağlı Olduğu Birim 
Yöneticisi 

Enstitü Müdürü Prof. Dr. Hakan Şevki AYVACI 

Yerine Vekâlet Edecek 
Kişi 

Prof. Dr. Mustafa ÜREY 

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

1. Program açma başvuruları 
2. Yeni ders önerileri 
3. Ders görevlendirmeleri, ders, sınav ve seminer programları, 
4. Bilgi paketi ve diploma eki 
5. Farabi –Erasmus Programı işlemleri 
6. Bilimsel hazırlık öğrencileri 
7. Ders saydırma ve Ders muafiyet işlemleri 
8. Stratejik plan, birim faaliyet raporu ve kalite kontrol süreçleri 
9. Öğrenci temsilciliği seçimleri 
10. Web sayfasının güncelliğinin sağlanması 
11. Akademik takvimin hazırlanması 
12. Enstitü mevzuat çalışmaları 
13. Enstitü müdürü tarafından verilecek diğer görevle 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu madde 19-b hükmü gereği Enstitü Müdürü, 
enstitüde görevli aylıklı öğretim elemanları arasından üç yıl için atayacağı en 
çok iki yardımcısı atayabilir. 

Yasal Dayanak 1. Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği madde 11-b 

 


